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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir mochten Sie dariiber informieren, dass die Beurlaubung lhres Kindes nach Moglichkeit
Uber den Schulmanager Online zu stellen ist.

Dafiir ist ein spezielles Vorgehen erforderlich, damit der Prozess reibungslos ablauft.

Vorgehensweise:

1. Modul ,,Beurlaubung* aufrufen:

chulmanager Nachrichten ~

X Beurlaubung & Klassenbuch @ Nachrichten

% Elternbriefe # Krankmeldung @ Stundenplan

(# Klassenarbeiten C' Nacharbeit € Zahlungen

2. Antrag stellen:

I O Sie kénnen Beurlaubungen spétestens 3 Tage vorher beantragen.

Schiiler Dummy, Dummy
Von 30.10.2025 & 10:10
Tag und genaue Uhrzeit auswahlen.
Bis 30.10.2025 & 12:00
Ganztigig
Begriindung Eecherzienmen s Mchen ! Begrindung moglichst prazise eingeben.
»lermin® alleine stellt keine Begriindung dar.
N\l Antrag auf Beurlaub
3. Antrag ausdrucken: ~ <3 s ntrag aut Beuriaubung
REALSCHULE WELHEIM
o5 sromre ]
Antrag auf Beurlaubung
+ |hr Antrag wurde entgegengenommen. Hiermit beantrage ich, mein Kind Dummy Dummy (5A) am 30. Oktober 2025 von 10:10

Uhr bis 12:00 Uhr vom Unterricht zu beurlauben.
Bitte drucken Sie jetzt den schriftlichen Antrag aus:

Begriindung:
| ®Antrag ausdrucken Facharzttermin in Miinchen

Ort, Datum Unterschrift

Von der Schule auszufiillen
4. Antrag unterschreiben: Der Antrag ird

0 genehmigt.
O nicht genehmigt.

Begriindung:

Ort, Datum Unterschrift

5. Unterschriebenen Antrag zeitnah im Sekretariat abgeben und einen Nachweis iiber den
Termin beilegen, z. B. von einem Verein, einer Firma, einer Behérde, einer Arztpraxis etc. ...



Wichtige Hinweise:

v" Eine Beurlaubung ist etwas anderes als eine Krankmeldung.
Eine Krankmeldung ist — wie der Name schon sagt — flir den Krankheitsfall vorgesehen

(= Modul Krankmeldung).

v" Beurlaubung mindestens drei Tage vorher beantragen.
v" Zunachst einmal gilt: Termine sind nachmittags oder in die Ferien zu legen.
v Urlaub oder Briickentag ist kein Beurlaubungsgrund.

v" Angesagte Leistungsnachweise haben immer Vorrang vor der Genehmigung eines Antrages.
v' Die Verantwortung flir das Nachholen des versdumten Unterrichtsstoffes liegt beim Schiiler.

v" Beurlaubungen werden nur in Ausnahmeféllen fiir den ganzen Vormittag genehmigt.

Es wird erwartet, dass der Schiiler vor bzw. nach einem Termin am Unterricht teilnimmt.

v Sollten Sie keine Méglichkeit haben, den Antrag online zu stellen, so mochte lhr Sohn/ lhre
Tochter spatestens eine Woche vor der bendtigten Beurlaubung ein Schreiben von [hnen im
Sekretariat abgeben, aus dem die entsprechenden Informationen hervorgehen.

Bitte Klasse mit angeben.

v" Sollten Sie keine Méglichkeit haben, den online gestellten Antrag auszudrucken, so kann lhr

Sohn / Ihre Tochter gerne im Sekretariat vorbeikommen. Wir sind dann behilflich.

Dringende Bitte:

Im vergangenen Schuljahr mussten wir leider feststellen, dass die Zahl der Beurlaubungen erheblich zu-

genommen hat.

Helfen Sie uns bitte dabei, die Fehlzeiten auf das absolut notwendige Minimum zu reduzieren.

DENN: Jede Fehlzeit ...

1. ... erschwert den Lernfortschritt des Schulers.

2. ... stért den Unterricht (vgl. Verlassen des Unterrichts oder spateres Kommen).

3. ... bedeutet erheblichen Mehraufwand fiir die Sekretarinnen und die Lehrkrafte in Bezug auf die Organisation

und Dokumentation.



